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Transacciones — Alta de Capitas

Midmoies, 22 ce Mamo ce 2017
Meral s Lo @
NOVEDAD: MACOFIS.RL

BANCO COMAF' . Ahoraen eBanking Empresas podris @Eaco_cmf; 9 S LMo IngRs0 fut & ZZOSE0L

realizar Transferencias Inmediatas.
0E10-122-5822 jl Oy Combiar
Ernpress

En este menu usted podra consultar acerca de:

- Carga de Archivo

- Consulta de Archivos

- Consulta de Convenios
- Autorizacion

Usted puede consultar la informacion referida a transacciones a través de este punto del mend.

Después de Ingresar como se explica en Transacciones - Acceso a Transacciones, si tiene dudas
consulte en este mismo manual.

D v Haga click en el sub menu Alta de Capitas

Se despliega una pantalla como la siguiente, donde se observan los diferentes filtros pudiendo seleccionar
el deseado.

Cobros Custodia de Chegues Comercio Bt

Austor zadion Alta de Capitas
Carga de Archivo
Consults de A chivos
Consulta de Conwenios
Sutorizacion

Transac. — Alta de Capitas — Carga de Archivo

Después de Ingresar como se explica en Transacciones — Alta de Capitas.

Se despliega un menu vertical como el que se muestra a continuacion.




Alta de Cpitas
Carga de Archivo
Consulta de A chivos
Consulta de Convenios

dutcrizacion

D v Haga click en Carga de Archivo
[ pem ]

Visualizara una pantalla como la siguiente.

Boton para Examinar

Alta de Gpitas

Mo bre del
B chiva

. Examinar..

P fceptar

|| Botdn para Descargar
Aplicativo

<

Boton para Aceptar

Para poder utilizar adecuadamente el aplicativo provisto por el Banco Comafi S.A. usted tiene a disposicion
los pasos a seguir en Transacciones — Generacion de Archivos. Si tiene dudas consulte en este mismo

manual.

Las pantallas pueden ser diferentes dependiendo de su sistema Operativo y el idioma para el cual esté

configurado.

D v" Haga clic en el boton Browse/Examinar




Se despliega una pantalla como la siguiente

2|x|
Buszcar en: Iﬁ.ﬁ.rchivns j P I'ji _

)|

Miz documentos

-
ki PC

SNl Mombre: I j Abrir I
- Cancelar |
J E

Tipa: ITl:udl:us loz archivos [7.7)

D v Haga clic en el archivo tipo texto por usted generado
v" Haga clic en el botén Open/Abrir

Se despliega una pantalla como la siguiente

Seleccione un Archivo

Maornbre del [
|

Examinar... |

Archivo

Para Facilitar v agilizar la generacion de sus archivos de transferencias, le recomendarnos atilizar nueskro Sisterna de

Carga [hacer Click para descargar
0 deracione m

r"r-":_ =
I'9 Aceptar
p !

Boton para ver las Consideraciones

D v" Haga clic en el Boton Aceptar
[ nem |




Si la informacion que contiene el archivo, se valido correctamente se desplegara una pantalla como la

siguiente

El archivo ha sido transferido v sera procesado en unos inskantes

En el caso que el archivo tuviera errores en alguno de los registros que contiene el archivo, se desplegara
una pantalla como la siguiente, donde en cada linea se visualizara el codigo de error y una breve
descripcién del error producido, esto por cada uno de los registros erréneos.

Seleccione un Archivo

Mornbre del Archiva I Examinat... |

Consideraciones

!

.f- . II_':_:H."‘\_ ~
,\@ Yolver 'q:\@'_ Act_!?_lar__

Errores

[kl

de Registro Descripcién del Error

Una vez ingresado el nombre del archivo, el lote se encuentra en condiciones de ser confirmado para su
posterior autorizacion.

Para su procesamiento, el lote debera ser autorizado por un firmante habilitado.

Para salir puede hacer clic en Salir X en el angulo superior derecho (sale del sistema) o puede acceder a la
opcion que desee a través del mend.



Transac. — Alta de Capitas — Consulta de Archivo

Después de Ingresar como se explica en Transacciones — Alta de Capitas.

Se despliega un menu vertical como el que se muestra a continuacion.

Altz de Cpitas
Carga de Archivo

e e e B i D e

LD NEURG 02 S Ovos

Consulta de Conwvenios
Ay torzacion

D v Haga click en Consulta de Archivos
[ pem ]

Visualizara una pantalla como la siguiente

Al a de Gpitas

Criterios de Seleacion

Fecha de Carga

Desde Hasta

06/03/2017 (m:) |06/03/2017 )
Estado

|Todos

Para elegir las fechas puede seleccionar Desde y Hasta.

D Haga clic en el calendario y elija la fecha
| nim |

| 413




Debe ingresar la fecha con formato dd/mm/aaaa para lo cual debe hacer clic en el cuadro
de fecha e ingresar la informacion, recuerde colocar la barra [ / ] para separar o usar los
iconos de calendario.

Mes siguiente

Mes
anterior [

L e P:" ]; ' Sf " — | Desplegable de afio
Fecha del & 7 & 9 10\ 11| 12
dia, la 13 14 15 16 17 \& 19
toma del 0 |2l |22 | 23 | 24 | 29t Desplegable de mes
Sistema 2 | 23 | 29 | 30
Operativo Hoy : abr 11, 2009

Utilice las opciones del calendario hasta llegar al mes y afio buscado.

D v" Haga clic en el dia que desea o en Hoy
| nim |

Permite seleccionar un Estado en particular o todos.

— Desplegable Estado

Confirmado

Rechazado

Autorzado

En Proceso

Expirado

Procesado

Procesado con rechazos

Para consultar en forma especifica algun tipo debe seleccionarlo haciendo un clic en el botén de Ir.

D v Haga clic en botdn para poder ver la consulta seleccionada. &)
—



Visualizara una pantalla como la siguiente donde detallara

Alta de Gapitas

Cantidad de

Lo Sucursal MNombre de Archivo Fecha de Carga Comsenio Epitas Estado

o8 oa LY o o8 88  Aumrizadones LY Resultado
SRUE) Ce=Cerzl  ComolDREESE ot 3/ 2007 om 1 & Rechezado ]
SHITEE] (o= Cantal  CopimsdDIFIROGIS4500.0t 130 2047 Eer) 1 & Rechzzada @
SEIGIEED (o Cental  CopimsX0{7IR0SIS4E00.6x 130 2007 ) 1 & Confirmada
SEETY (CemCentsl  CopimsXIR 1001042660 0 02 2017 ) 1 & Pechazado &
WEGEIT? CamCental  Copie 7001510431950 19/01/ 2017 susp u7 @ Rechazada &
WETEIT1 e Cooal  Capites2Di700 15110647 ot 19007 ] 1 & Fechazado &
WEOEIFD (e Contral  CopiesdiF0 1510431851 19/01 2007 o] 147 & Rechazado &

123 (2 evportar | D) 1mprimi |

Si desea puede usar el botén para Imprimir o el botdn para Exportar, que le permite generar un archivo
que puede ser leido por MS-Excel.

’ Los ordenamientos se realizan presionando las flechas que se encuentran
-

debajo de cada dato y en el caso de estar seleccionada, la muestra de ° Q
color gris

~
-

De esta forma puede tener el informe ordenado, tanto en forma ascendente como descendente, por:
Lote

Sucursal

Nombre de Archivo
Fecha de Carga
Convenio

Cantidades de Capitas
Estado

Si el informe excede la pantalla utilice la barra de desplazamiento vertical para llegar a la parte inferior de
la pantalla.

Boton de desplazamiento

Exportar| \@‘ Imp;imirl
1234 /

Boton para Imprimir

Botdn para Exportar
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Usted puede moverse dentro del informe con los links de desplazamiento

123430 @ Muestra hasta 5 paginas y resaltada la que esta en pantalla
o Siguiente: va a la pagina siguiente
O Ultima: va a la dltima hoja del informe

Para salir puede hacer clic en Salir X en el angulo superior derecho (sale del sistema) o puede acceder a la

opcion que desee a través del mend.

D v Haga clic en la lupa para visualizar la descripcién del

— Historial del lote autorizado.

De esta forma podra consultar segun el lote el:

° Estado

° Usuario

° Fecha

° Hora
D v Haga clic en la lupa para visualizar la descripcién del
— Resultado del lote seleccionado.

De esta forma podra consultar segun el lote:
Solicitud

Numero de Documento
Apellido y Nombre

Cuenta Cliente

Namero de la Cuenta

CBU

Tarjeta Banelco

) i
-"Q*- Con Volver regresa a la pantalla anterior

@

Si lo desea puede realizar un click sobre Id del lote y podra visualizar el detalle del lote seleccionado en

una pantalla como la siguiente:

11



Detalle de Lote | Id:99352582

Convenic 9492 | Sucursal: Casa Cenfral

Nimero de Documento

o0 Datos Personales .
CUIT / CUIL / CDI o0 Domicilio Datos de Contacto Datos Laborales
oo

e Yolver | @ Exportar | | @_ Imprimir ‘
~ \

Boton para Volver Boton para Exportar Botdn para Imprimir

p Si hace un click en los botones de la parte superior, oculta o muestra -m ﬂ
=

la pantalla de criterio de seleccion, lo que permite ver mas
informacion.

=
-

De esta forma puede tener el informe ordenado, tanto en forma ascendente como descendente, por:

° Numero de Documento
° CUIT/CUIL/CDI
° Datos Personales

El detalle del lote tendra datos como:

° Domicilio
. Datos del contacto
° Datos Laborales

En caso de no encontrar lotes disponibles en el rango de fechas seleccionadas, la siguiente advertencia se
visualizara.

Atencion

Mo hay lotes dis ponibles,

5 Yolver

12



N s
fl:l'-- Con Volver regresa a la pantalla anterior

Para salir puede hacer clic en Salir X en el angulo superior derecho (sale del sistema) o puede acceder a la
opcion que desee a través del mend.

Transac. — Alta de Capitas — Consulta de Convenios

Después de Ingresar como se explica en Transacciones — Alta de Capitas.

Se despliega un menu vertical como el que se muestra a continuacion.

Atz de Capitas
Carga de Archivo
Consulta de 8rchivos
Consulta de Convenios

Autorzacon

D v Haga click en Consulta de Convenios
[ mem ]

Visualizara una pantalla como la siguiente

Alta de Gapitas
Comeenio Plan Descripdon
bl Q0a00F MACOHIT SE.L
el O0E005 M&CORIT SEL2

En caso de no encontrar lotes disponibles en el rango de fechas seleccionadas, la siguiente advertencia se
visualizara.

13



Atencion

Mo hay conwenios disponibles,

e &
—"QH Con Volver regresa a la pantalla anterior

Para salir puede hacer clic en Salir X en el angulo superior derecho (sale del sistema) o puede acceder a la
opcidn que desee a través del mend.

Transac. — Alta de Capitas — Autorizacion

Después de Ingresar como se explica en Transacciones — Alta de Capitas.

Se despliega un menu vertical como el que se muestra a continuacion.

Atz de Capitas
Carga de Archivo
Consulta de Archivos
Consulta de Convenics

D v" Haga click en Autorizacion

Visualizara una pantalla como la siguiente

14



Alta de Gipitas

Lote Suaursal  Nombre de Archivo FechadeCarga Comeenio mn{':.-:"‘: Auttorizad ones
95 M Com Cenrdl | Copit=s20170 PHE0057 ot BT o n & O
S35 Com Gard  Copit=20{7IR0SIS4500.00 13/02/2017 450 1 & N

@ SEbI'.LiCIEIF Todo: |

D Emrlarl'@ Traprimw | @ Eliminar | | (E) Autorizar |

Si desea puede usar el boton para Imprimir o el botdn para Exportar, que le permite generar un archivo
gue puede ser leido por MS-Excel.

Si presiona sobre el ID del lote podra visualizar las actividades que componen el mismo, mostrando una
pantalla como la siguiente:

Botdn de desplazamiento

Detalle de Lote | Id:99352582

Convenic 9492 | Sucursal: Casa Cenfral

Numero de Documento
oo Datos Personales

UIT / CUTL / CDI Y Domicilio Datos de Contacto Datos Laborales
p &

1-2 3 -4-5 o O e Yolver '@_ Eup-orl‘ar|'@ Innprimir
pd \

Botdn para Volver

Boton para Exportar Botdn para Imprimir

Usted puede moverse dentro del informe con los links de desplazamiento

123450 © Muestra hasta 5 paginas y resaltada la que esta en pantalla
o Siguiente: va a la pagina siguiente
Q Ultima: va a la ltima hoja del informe

15



SN Si hace un click en los botones de la parte superior, oculta 0 muestra la .m ﬂ
fl:lﬂ pantalla de criterio de seleccién, lo que permite ver mas informacion.

De esta forma puede tener el informe ordenado, tanto en forma ascendente como descendente, por:

° Numero de Documento
° CUIT/CUIL/CDI
° Datos Personales

El detalle del lote tendra datos como:

° Domicilio
° Datos del contacto
° Datos Laborales

NS
fl:l-n Con Volver regresa a la pantalla anterior

Hta de Capitas
Putorizacion
Lot Sweursdl  Nombre de Ardivo Fecha de Carga Cartverio e Aurbrizaciore
99221504 Corma C el Capile 110123180057, bl 012017 9492 301 g‘l E
TS ComaConitral  Capites201 70209154500, bet 13/02/2017 9432 1 a1 =]
@ Seleccionar Tados
@ tupﬂ'tar.'@ I.rlpl‘ll'lr: a Elimwimar @ Aukorizar |
/

L\

Boton para Eliminar Boton para Autorizar

Seleccionando uno o todos los lotes y haciendo clic sobre el botén Autorizar, se muestra una pantalla
como la siguiente donde le solicita confirmar la operacion.

El proceso es similar cuando se decide Eliminar un lote.

Mensaje de pagina web ‘ u
@ ;Esta segure que desea autorizar?

I Aceptar I’ Cancelar

16



Una vez confirmada la operacion se muestra una pantalla como la siguiente, donde se observa el detalle
del lote a autorizar, debiendo ingresar una identificacion (TOKEN), previo a aceptar la autorizacion.

D v" Haga clic en botdn para visualizar el historial del lote autorizado. @
T

HAlta de Capitas

Laovbee; F9221504
Extadis s Fechs Hidra
Confrmada cami0101 212017 18:07: 45

eu‘nhﬂ_

\ S
fl:lﬁ Con Volver regresa a la pantalla anterior

En caso de no encontrar lotes pendientes de Autorizacion, la siguiente advertencia se visualizara.

) Atencion

Mo hay lotes pendientes de autorizadian,

Para salir puede hacer clic en Salir X en el angulo superior derecho (sale del sistema) o puede acceder a la
opcion que desee a través del mend.

17
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1. Servicio de Alta de Capitas

D Al ejecutar la aplicacion Generador de Archivos , se debera

seleccionar la operatoria “Servicios de Alta de Capitas”.

Para ello, se ingresara la opcién: Servicios de Alta de Capitas

Como opcidn alternativa, permite seleccionar Mostrar la ventana de Inicio con las opciones
de Operatoria. La misma se muestra a continuacion:

Banco Comafi 5.4, - Generador de Archivos eBanking Empresas n
Seleccionar Operatoria
Servicios de Alta de Capitas b

Mostrar esta ventana en el Inicio

Mostrar

Leeptar

Para continuar se debera presionar el boton “Aceptar”

1.1 Parametros

Seleccionando la opcidon “Parametros”, ubicada en el menu principal, el usuario podra acceder a las
diferentes funcionalidades de edicidon de parametros fijos:

Archivio Edicion  Walidador

Aruda
Agregar nueva empresa
Modificar empresa
Seleccionar empresa
Parametros generador

Seleccionar Operatoria

e Agregar nueva Empresa
e Modificar Empresa (Muestra la ventana: “Alta de empresa” para su modificacion)
e Seleccionar Empresa

e Parametros Generador (Permite determinar la ubicacién donde se alojaran los archivos
generados)

e Seleccion Operatoria (Muestra el Servicio que se esta utilizando en ese momento) (Actualmente
no disponible)

19



Se puede acceder al alta de Empresa, seleccionando la opcion “Agregar nueva empresa” en el menu de
Parametros:

1.1.1 Alta de Empresas

Automaticamente después de ingresar la opcidn aceptar, se podra dar de alta una nueva Empresa. En el
mismo se debera ingresar los datos correspondientes a la Empresa: Razdn Social y CUIT, Sucursal,
Convenio y Plan de Promocion

A continuacion se muestra la pantalla:

Alta de Empresas n
CUIT Empresa Hombre Empresa
Sucursal de Radicacion Convenio Flan de promocion

Agregar Empresa

Generar la empresa en el sistema.

Para ello se debera incluir correctamente, los siguientes datos:

e CUIT de la empresa asociada al convenio

¢ Nro. de CONVENIO y Plan de Promocion (Sino lo conoce puede acceder a la consulta de
convenios, establecida en la solapa de Alta de Némina en eBE).

e Sucursal en la que desea que se radiquen las capitas asociadas a esta empresa

e Nombre Empresa: Sera un nombre de fantasia que se utilizara solo para esta aplicacion

20



o IMPORTANTE: Todos estos datos seran fijos para cada ndmina enviada.

e SI desea abrir capitas en mas de una sucursal, debera generar en el sistema de altas tantas
empresas como sucursales donde desea radicar las capitas.

e Podra utilizar el campo de Nombre de empresa, con un nombre de fantasia que le permita
identificar las diferentes sucursales: Ej. EMPRESA X —Suc Banfield , o bien: EMPRESA X —Suc
Centro

e En el caso del ejemplo, se repetiran todos los otros datos (CUIT, Nro. Convenio, Plan de
Promocion), y solo cambia entre las empresas la sucursal que sera la elegida por el usuario para dar
de alta las capitas.

Para continuar se debera presionar el boton “Agregar Empresa”

1.1.2 Modificacion de Empresas
El menu modificacion de empresas permite editar los datos de las empresas cargadas.

A continuacion se muestra la pantalla:

Meodificacion de Empresa n

Seleccionar Empresa

PRUEEA X - 50C BANFIELD v
CUIT Empresa Nombre Empresa
30604?31018 FRUEBA X - SUC BRANFIELD
Sucursal de Radicacitn Convenio Plan de promocion
BRZNFIELD ~ 000000012345 060007

Actualizar Empresa

Para continuar se debera presionar el botdn “Actualizar Empresa”

1.1.3 Seleccionar Empresas

e Permite seleccionar la empresa con la que desea operar

Al seleccionar dicha opcidn, en el menu de Parametros se desplegara la siguiente pantalla:

21



Seleccionar Empresa n

Seleccionar Empresa

PRUEBA X - 50UC BANFIELD e
EIT 30604731018 Empresa: PRUEBR ¥ - 5UC BANFIELD
Sucursal: BANFIELD Convenio: 000000012345 Plan de promocion: 060007
Mostrar esta ventana al Inicio
Mostrar Eliminar Empresa
Aceptar

Para continuar se debera presionar el boton “Aceptar”

En el caso de presentar varias empresas, ingresando en cada una de ellas, se observaran los campos
correspondientes a la carga de datos.

Para los proximos ingresos podra marcar la opcién Mostrar esta ventana al Inicio en la opcidn que se ve en
pantalla.

De todas formas como ya se especifico, se podra acceder a la opcidon Agregar nueva empresa en el
submenu de Parametros.

Ya finalizada el alta de la empresa, el sistema despliega un botdn en el que se puede elegir eliminar la
empresa que se esta visualizando.

1.1.4 Parametros Generadores
e Permite editar la ubicacidon donde el generador guardara los archivos

Al seleccionar la opcion “Parametros generador”, se despliega la siguiente pantalla:

Parametros n

Directorio Salida

CRPITRS

|C:|\C—eneradc: de Archivos eBanking Empresas‘\Archivos Generados

Aceptar Cancelar

En el “Directorio Salida”, se podra modificar el destino donde se alojaran los archivos que se generen y
se debera presionar la opcion “Aceptar” para que se confirme dicha ruta. En caso de que el usuario no

opte por generar el archivo, podra presionar la opcion “Cancelar” y continuar trabajando.
22



1.1.5 Seleccionar Operatoria

En la Seleccién de Operatoria, debera presionar la opcion “Aceptar”, para continuar operando sobre la
seleccién actual.

Como opcidn alternativa, permite seleccionar Mostrar la ventana de Inicio con las opciones de Operatoria.
La misma se muestra a continuacion:

Opciones Operatoria n

Operatoria Actual

Servicios de Alta de Capitas

Mostrar Seleccidn de Operatoria en
el Inicio MOStrar

LAeeptar

1.2 Ingreso de Datos

Carga del datos

e Posicionando el cursor en cada uno de los titulos de las columnas se desplegara una leyenda
indicando el formato con el que debe completarse el campo.

e No es necesario completar la némina a mano. Es posible copiar y pegar los datos desde otra fuente
externa.

e En caso de copiar y pegar los datos desde otra planilla (Ej. Excel), es conveniente ir pegando
columna por columna para mayor control.

Existe la posibilidad de completarlos por columnas teniendo en cuenta que:

e NO podran anexarse registros con su clave integramente NULA
e NO podran anexarse registros con claves ingresadas anteriormente
e NO podran anexarse registros sobre columnas griseadas (inhabilitadas)

23



Rltzs de Capitas

Tipo Elegir de |a lista desplegable en caso de completar manualmente.

Orden Documento En caso de pegar masivamente el campo "Nro de Documento” desde una fuente externa, el campe "Tipe de Documento” se autccompletara con DML

1

Carga del datos — 2da parte

e Existen campos con datos desplegables, por tanto el campo debe ser completado con alguno de los
valores indicados en el desplegable. Estos campos, pueden ser completados desplegando manualmente
el menu o bien copiando y pegando desde una planilla externa, pero siempre respetando alguno de los
valores del desplegable.

e A medida que se vayan completando los datos variables, los campos desplegables se autocompletaran
con el primer valor de la lista, para facilitar la carga. Ej. Tipo de Documento: Al copiar y pegar una lista
de Nro. de Documento en la columna de al lado, se autocompleta el campo Tipo de Documento con el
valor fijo DNI.

Pardmetros  Edicion  Ayuda

Rlta de Capitas

e CUIT/CUIL/CDI CUIT Mimero Calle MNumerc Piso Depto Cédige Postal Localidad Provinecia Cod. Area Teléfono Cod.
Teléfono Fijo Celul.

o o o € |CAPITAL FEDERAL ~
o o o o
o o o

o CATAMARCER

24



v Si hay datos erréneos apareceran los campos con error, con un signo de admiracién
[~ y el siguiente mensaje:

Hay datos inwélidos ingresados, werifigue gue todos los datos sean walidos antes de guardar estefos archivo/s

Todos los campos deben cargarse en mayuscula, caso contrario el generador le permitira seguir, pero
cuando carguen el archivo TXT en e-Banking, el sistema les va a arrojar un error.

o Sillegaran a tener los datos en minusculas en la base de soporte que usan para cargar
sobre el generador copiando y pegando, la sugerencia es que primero lo conviertan a
mayUsculas antes de copiar y pegar en el generador.

En el caso de no cargar los datos correctamente desde e-Banking se visualizara la siguiente
pantalla.

>

Alta de Capitas

Carga de Archivo

Nombre del ;
e Examinar...
Archivo

Parz facilitar v agilizar lz generacicn de sus archives de cépitas, le recomendamaos utilizar nuestro Sistema de Carga

(hecer Click para descargar)
Importants: para actuslizar lz versicn del Sistema de Carga, debers descargarls nusvaments, Si borrara la versicn

antericr en su computadora, perders toda ls informacidn que tuviera guardada en 2l Sistema de Carga,

Consideraciones @

‘9 Aceptar

|

HD
de Registro

i {ACCGDIE) - El apelide contiene caracteres invalidos.

Descripcion del Error

-_:Zli Para convertirlos a mayusculas, por ejemplo, si lo realizan desde Microsoft Excel, pueden hacerlo
-.‘ r
con la funcion =MAYUSC(texto)
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1 Datos

total

Rendimiento

Formula Descripcion (resultado)

=MAYUSC(A2) Maylsculas de la primera cadena (TOTAL)
=MAYUSC(A3) Maylsculas de la segunda cadena (RENDIMIENTO)

[=r IS B R PR N ]

Carga del datos — 3ra parte

e Para los campos con datos desplegables en los que se desea cambiar el primer valor de la lista que
genera el sistema en forma automatica (que suele ser el mas comun); NO es necesario que se
completen uno a uno a mano en toda la némina.

e Se puede optar por copiar uno de los valores tal como los trae el sistema, pegarlos en una planilla
externa (Ej. Excel) tantas veces como se desee repetir.

e Luego simplemente se pega en la columna, como cualquier otro campo variable, pero siempre
respetando el formato del dato que arroja el sistema.

@ autosavexml.bkp - Empresa: PRUEBA X - SUC BANFIELD / Convenio: 12345 / Plan de Prom.: 60007 / Sucursal: BAMFIELD - Banco Comafi 5.4, - Generador de ... — m} X

Pardmetros  Edicién  Ayuda

21ta de Capitas

o CULT/CUIL/CDI CUIT Nimero Calle Numero Piso Depto Cddigo Postal Localidad Provincia Cod. RArea Teléfono Cod. 1
Teléfono Fijo Celul

Copiar  Ctrl+C
Pegar  Ctrl+V

o o o
o o o € CAPITAL FEDERAL
o o o

© |cpTTan FEDERAL |

En caso que el usuario desee eliminar filas durante el proceso debera seleccionar la fila completa:

D v Haga clic en la primera columna, ubicada antes de la columna "Orden"
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/ Haga clic aqui para seleccionar fila completa

@ autosgvexmlbkp - Empresa: PRUEBA X - SUC BANFIELD / Convenio: 12345 / Plan de Prom.: 60007 / Sucursal: BAMFL..  — O x

Ti bk Fech g Estad
ipe e Apellido WNombres MNacionalidad = _a. Bxe seese
Documento Documento Nacimiento

Boton de desplazamiento

N
;l:l:- Con el boton “Delete” del teclado usted eliminara la fila seleccionada.

v Si los datos son correctos se desplegara un resumen con informacién del
(S| archivo que se va a generar.

1.3. Generacion de Archivos

Se debera realizar la generacion de los mismos mediante la opcion Generar Archivos, ubicada en el Menu
principal-> Archivo.

__ Parametros  Edicion  Validador  Avuda

Muevo
Abrir
Guardar

Guardar como

Generar archivos |I

Salir
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Para continuar se debera presionar el boton Generar Archivo

e Es posible Guardar el archivo antes de generarlo, en el caso que la empresa quiera volver a abrirlo
o editarlo.

mmmm v Luego de ingresar los datos, seleccionar la opcién Archivo -> Guardar Como.

D v Oprimir Guardar y el archivo queda generado con el nombre indicado.

Si no es la primera vez que se guarda el archivo, se desplegara el siguiente mensaje para que se indique si
se reemplazara el archivo existente o si se desea grabarlo con otro nombre.

e Una vez terminada la carga, se procede a Generar archivos para ser cargados en EBE Alta de
Nomina.

1.4. Guardar Archivo No Generado

En caso de que el usuario no haya podido generar el archivo por motivos ajenos al sistema, podra guardar
dicha informacion sin necesariamente generarlo.

v’ Para ello, debera seleccionar la opcidn “Archivo” y luego “Guardar como”, ubicada
en la barra de menu. Al guardar el Archivo mencionado, el sistema emitira un mensaje
D de advertencia, donde indicara la cantidad de registros e importe total de la suma de
NI los mismos.
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Pardmetros  Edicidn Walidador  Ayuda

Muewva
abrir
Exportar a Excel

Guardar

Guardar como

Generar archivos

Salir

Para continuar se debera presionar el boton “Aceptar” o “Cancelar” para salir

-

- v" Al presionar el boton “Aceptar”, se despliega la siguiente pantalla:

Guardar como
Guaidar en | [} Escrtoio

Y ) Mis documenkos

ﬁ o M PC
Documenbos Ljl"'is sking de red
recientes L Paritalls

.-H |2 Recaudackon 120100406

E scaitano

(TPR O .- 5. i 201 004017 v
Wiz stios de red | Tipot [ Archivor XML ["xmi) -

D v" Aqui se podra optar por el destino del Archivo a guardar, pudiendo modificar la ruta que
. se presenta por defecto. El usuario debera elegir, y presionar la opcion “Guardar”.
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1.5. Exportar a Excel

Seleccionando la opcién “Archivo”, ubicada en la barra de mend, y luego la optando por la opcién
“Exportar a Excel”, el sistema permitird exportar el archivo elegido a una planilla de calculo Excel.

Parametros  Edicién Ayuda

MNuewo

abrir

Exportar a Excel

puardar coma
Guardar padran

Generar archivos

Salir

El sistema emitird un mensaje de “Advertencia”, comunicando la cantidad de registros. En tal caso, se
debera corroborar dichos datos y optar por la opcién “Aceptar”, y debera Indicar lugar de destino (si es
que no se desea el que se presenta por defecto). En caso contrario, podra optar por la opcién “Cancelar”,
y saldrd automaticamente sin generar ningun archivo.

1.6. Salida de la Aplicacion

Seleccionando la opcién “Archivo”, ubicada en la barra de mend, y luego la optando por la opcion
“Salir”, el sistema permitira partir de la aplicacién. A su vez, emitird un mensaje “Pregunta”, que le
indicara al usuario por medio de un interrogante si desea o no guardar los cambios o datos hasta entonces
cargados.

En caso de que se desee guardar dichos cambios o datos, se debera presionar el boton “Si”, y el sistema
emitird un mensaje de “Advertencia”, comunicando la suma de los Importes Ingresados y la cantidad de
registros. En tal caso, se debera corroborar dichos datos y optar por la opcién “Aceptar”, y debera Indicar
lugar de destino (si es que no se desea el que se presenta por defecto). En caso contrario, podra optar por
la opcion “Cancelar”, y saldra automaticamente de la aplicacién sin ninguna modificacién ingresada.
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Parametros  Edicidn  Ayuda

Nuewvao
Abrir

Expartar a Excel

Guardar camo

Guardar padron

Generar archivos

Salir

Pregunta:

\?/ iDesea guardar |os cambios efectuados?

[ Si Mo H Cancelar ]

Si se desea guardar las actualizaciones que se han realizado se elegira “Si”. Si no se desea guardar lo
realizado se elegira “"No”. Si se desea continuar en la aplicacion se elegira “Cancelar”

1.7. Ayuda al usuario

Mediante la opcién “Ayuda”, ubicada en la barra de men, el usuario podra seleccionar entre las dos
opciones que presenta: “Acerca de” y “Contacto”. Al seleccionar la primera, el sistema emitira un
mensaje, el cual contendra los datos correspondientes al sistema (Versidn y Fecha).

En caso de ser seleccionada la segunda opcion el sistema desplegara una pequeia pantalla que contendra
los datos correspondientes al soporte técnico, Website y nimero de teléfono de contacto del Banco.

Archivo Parametros Edicion

Acercade

Conkacko

D v Al ser seleccionada la opcion “Acerca de”, se observa la siguiente pantalla
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BANCO COMAF! &

Generador de Archivos eBanking Empresas

Version: 2017.1.11.1

D v Al ser seleccionada la opcion “Contacto”, se observa la siguiente pantalla
Contacto ]
BANCO COMAFI @

Generador de Archives eBanking Empresas

Teléfono: 0810-122-6622

e-inail. comafiempresas@comati.com.ar

web kit heaes comafi.com.ar

Si el usuario desea continuar trabajando, debera presionar el botdn “Aceptar”, en ambos casos, y el
mensaje emitido por el sistema desaparecera permitiendo continuar con la labor hasta entonces
comenzada.



