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» Los constantes avances tecnologicos y la necesidad de agilizar el flujo de operaciones
nos llevan al desarrollo de nuevas herramientas que nos permitan operar de forma mas
comoda, sencilla y ecoldgica

« Siempre atentos a las crecientes necesidades del mercado, en Banco Comafi contamos
con un Modulo de Transaccional de Comercio Exterior accesible a través de eBanking
Empresas (*) desde el cual podra canalizar sus operaciones via internet

 Desde su computadora Usted podra liquidar los cobros recibidos del exterior, abrir y
liquidar Cartas de Crédito de Importaciones e ingresar las solicitudes de pagos y
transferencias al exterior; todo esto sumado a los beneficios de nuestro Modulo
Consultivo de Comercio Exterior

*No disponible para el servicio eBanking Reducido.
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El Modulo Transaccional le permite realizar las siguientes operaciones:

- Solicitar la liquidacion de fondos recibidos bajo los conceptos permitidos por la
normativa vigente.

- Solicitar la apertura de Créditos Documentarios de Importaciones

- Solicitar transferencias al exterior bajo los conceptos permitidos por la normativa
vigente.
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Requisitos

- Encontrarse adherido a eBanking Empresas, excepto version reducida

- Contar con Internet Explorer 8 en adelante, Mozilla Firefox o Google Chrome
- Contar con Comafi Token Virtual Empresas por los firmantes autorizados

- El firmante autorizado debe registrar en Banco Comafi la Facultad Z06 —
Operaciones de Cambio (consultar con su Oficial de Negocios)

- Encontrarse dado de alta en el Sistema de Comercio Exterior del Banco. Si ya han
cursado operaciones esta dada el alta, caso contrario contactarse con el Call Center.
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Glosario

OPE: Orden de Pago de Exportaciones

OPI: Orden de Pago de Importaciones

TT. Transferencias al exterior

COIl: Cobranza Documentaria de Importacion
COE: Cobranza Documentaria de Exportacion
CDE: Crédito Documentario de Exportaciones

CDI: Crédito Documentario de Importaciones
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Operaciones Permitidas
- Ingreso de Divisas y aplicacion
- Transferencias al exterior

- Apertura de Crédito Documentario de Importacion
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Ingresos de divisas

Liquidacién de Orden de Pago de Exportacion (OPE)

cobro de exportaciones de bienes
liquidacion de fondos por Carta de Crédito de exportacion
liquidacion de fondos por Cobranza Documentaria de Exportacion

liquidacion de cobro de exportaciones de servicios u otras transferencias
recibidas del exterior

Todas con:
- acreditacion en cuenta en pesos o,
- compra/Venta de Moneda Extranjera o,
- canje con acreditacion en cuenta de Moneda Extranjera

Aplicacion de Fondos a Prefinanciacion o Financiacion de exportaciones
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Transferencias al exterior

Solicitud de pago de importaciones de bienes
Solicitud de pago de Carta de Crédito de Importacion
Solicitud de pago de Cobranza Documentaria de Importacion
Solicitud de pago de servicios y otras transferencias al exterior
Todas con:

- débito en cuenta en pesos 0;

- compray venta de Moneda Extranjera

- canje con débito desde la cuenta en Moneda Extranjera
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Alta para operar

Si ya ha cursado con anterioridad operaciones de Comercio Exterior por el Banco no sera
necesario realizar ninguna gestion adicional.

En caso de tratarse de la primer operacion al ingresar al sistema el mismo arrojara el

siguiente error:
e Error

Sefinr climnte, Ubeted no estad hablitado & pperar en Comerclo Extenior,
Fara mis informacicn i salicitamoes s comenigue con neestra meas
de aaids o Empresas,

Debe ponerse en contacto con el Call Center y solicitar el alta. La misma se concretara al dia
siguiente.
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¢, Como utilizar el servicio para
aprovecharlo al maximo?
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Ingrese a www.comatfi.com.ar y acceda normalmente al eBanking Empresas
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Haga clic en Comercio Exterior

@ Banco Comafi - Empresas
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Consuitas Transacdones Administracian Pago a Proveedores Pago de Servicios Custedia de Cheques Comercio Exterior

Posicion Consolidada de la Empresa

Tipo Pesos Dalares
Cuenta Corriente 922.662.428,72 0,00
Cuenta Corriente Especial 100,008.136,92 100,119.558,37
Total 1.022.670.565,65 100.119.558,37

(& 2008 Banco Comafi, Todos los derechos reservados, Politica de privacidad | Medidas de Seguridad
Banco Comafi recomienda | utilizacidn del navegador Microsoft® Internet Explorer® version 8.
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Ya se encuentra dentro del transaccional!

@ Banco Comafi - Empresas %
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Manual de Uso @

MACOFI S.R.L.
Descargar )
Generador de Archives ™
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Carga Consultas  Autorizacidn

Posicion Consolidada de la Empresa

Tipo Pesos Dalares

Cuenta Corriente 922.662.428,72 0,00

Cuenta Corriente Especial 100,008.136,92 100,119.558,37

Total 1.022.670.565,65 100.119.558,37

& 2008 Banco Comafi, Todos los derechos reservados., Politica de privacidad | Medidas de Seguridad
Banco Comafi recomienda |z utilizacidn del nsvegador Microsoft® Intermet Explorer® version 6.

e




BANCO COMAF| @

Descripciones de los puntos de
Menu
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Descripcion puntos del menu — Menu Carga

Carga Consultas  Autorizacion

Preparacion de Solicitudes Nuevas
Preparacion de Lig. de Importacidn
Preparacion de Lig. de Transf, Recibidas

Solicitudes en Preparacion [/ Salvables

Desde aqui se realiza la carga de las diferentes solicitudes.
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Descripcion puntos del menu — Menu Carga

Preparacion de Solicitudes Nuevas

Permite ingresar operaciones desde cero como setr:
- Solicitud de transferencias al exterior

- Solicitud de Pago de Importaciones (OPI)

- Solicitud de Transferencia al Exterior (TT)

- Solicitud de Apertura de Créditos Documentarios de Importacion (CDI)
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Descripcion puntos del menu — Menu Carga
Preparacion de Lig. de Importacion
Permite solicitar el pago de operaciones ya ingresadas como ser:

- Cobranzas Documentarias de Importacion (COI)

- Pagos de Cartas de Creédito de Importacion (CDI)
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Descripcion puntos del menu — Menu Carga

Preparacion de Lig. de Transf, Recibidas

Permite solicitar la liquidacion de operaciones ya ingresadas como ser:

- Liquidacion de Ordenes de Pago recibidas (OPE) (Exportaciones de bienes u otros
conceptos)

- Cobranzas Documentarias de Exportacion (COE)

- Cartas de Crédito de Exportacion (CDE)
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Descripcion puntos del menu — Menu Carga

Solicitudes en Preparacion [ Salvables

Permite ver, modificar y/o continuar trabajando con las solicitudes ingresadas que no han
sido finalizadas (Ingresada) o las cuales han sido rechazadas tanto por el autorizante como
por el Sector de Comercio Exterior del Banco de forma salvable (Rechazo Salvable).
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Descripcion puntos del menu — Menu Consultas

Carga Consultas Autorizacion
. Consulta de Saolicitudes
Posicion C
Operaciones de Importacion

@ Agenda Vio.Pgo.Anticipado de Importacion -

Tipo Registro de Ingreso Aduanero

Cuenta Ci Operaciones de Exportacién

Agenda Vio.Pgo.Anticipado de Exportacion
Cuenta G
Permisos de Embargue

Total

Desde aqui se pueden consultar las solicitudes preparadas y ademas opera como una
segunda puerta de entrada al Modulo Consultivo de Comercio Exterior.
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Descripcion puntos del menu — Menu Consultas

Consulta de Solicitudes

Permite visualizar las solicitudes cargadas y ver el estado de las mismas
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Descripcion puntos del menu — Menu Consultas

Operaciones de Importacion

Agenda Vio.Pgo.Anticipado de Importacon
Registro de Ingreso Aduanearo
Operaciones de Exportacion

Agenda Vto.Pgo.Anticipado de Exportacion

Permisos de Embargue

Estos 6 puntos del menu corresponden al Modulo Consultivo. Por favor ver/solicitar el
instructivo del miso para su mayor aprovechamiento.
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Descripcion puntos del menu — Menu Autorizacion

Carga Consultas Autorizacion

Desde aqui se autorizan las solicitudes cargadas. Hasta que no se proceda a autorizar, las
mismas no ingresaran al Sistema de Comercio Exterior del Banco para ser procesadas.

Las autorizaciones las debera realizar el firmante que posea Comafi Token habilitado.
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Descripcion de los botones de
accion dentro del sistema
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Botones de accién

IE’ Vaolver

Volver: vuelve a la pantalla anterior, no guarda los cambios realizados. Si se encuentra en la
primer pantalla del formulario perdera toda la informacion integrada y no se guardara la
solicitud.
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Botones de accién

Guardar

Guardar: cumple la funcién de guardar los cambios. En caso de salir del formulario, podra
retomar la solicitud desde el menu “Solicitudes en Preparacion/Salvables”. Asignara nimero
de solicitud y la misma adquirira el estado de “Ingresada”.
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Botones de accién

@ Poar

Anular: deja anulada la solicitud. No podra retomarse.
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Botones de accién

E Siguienle

Siguiente: funciona como un “guardar” encubierto, guardando los cambios realizados y
trasladando a la siguiente pagina. Si se encuentra en la primer pagina, guardara los cambios
y asignara numero de solicitud el cual podra apreciar al cambiar de pagina.
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Botones de accidn
iy .
~f Confirmar

Confirmar: Una vez finalizada la carga de la solicitud, el botén confirmar culminara con la
carga de la misma, adquiriendo ésta el estado de “Pendiente de autorizacion”, no pudiendo
volver a modificarse. En caso de necesitar realizar una modificacién, el usuario autorizante
debe “Rechazar”’ la misma y se retomara desde la opcion “Solicitudes en
Preparacion/Salvables”.
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Botones de accién

T
v

0 Autorizar

Autorizar: Una vez que el autorizante hubiese revisado la totalidad de las pantallas del
formulario web, de encontrarse todo conforme, debera ingresar el codigo obtenido del Token
y hacer clic en el botén. La operacion se autorizara y ya no podra modificarse, pasando a
estado “En andlisis banco”.
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Botones de accién

i:i) Rechazar

Rechazar: Una vez que el autorizante hubiese revisado la totalidad de las pantallas del
formulario web, de considerar que se encuentra ingresada con errores, puede rechazar la

solicitud para su modificacion.
Una vez rechazada podra retomarse la misma desde “Solicitudes en Preparacion/Salvables”.
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Botones de accién

E) Corregir

Corregir: cuando el Banco hubiese rechazado la solicitud de forma salvable y esta sea
retomada desde el menu “Solicitudes en preparacion/Salvables”, el usuario al finalizar de
recorrer la misma sin poder realizar modificaciones, debera hacer clic en el mismo para
poder retomarla y realizar las modificaciones indicadas.
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Documentos adjuntos
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Los formularios permitiran adjuntar y en algunos casos solicitaran de forma obligatoria
documentacion de respaldo.

Los documentos a adjuntar pueden ser archivos en:

PDF: hasta 2 Mb por archivo
JPG: hasta 2 Mb por archivo
TIF: hasta 2 Mb por archivo

BMP: hasta 2 Mb por archivo

Permite por cada pantalla adjuntar ademas de la documentacion obligatoria hasta 5 “Otros
archivos”. En caso de necesitar adjuntar mas, hacer clic en el boton “guardar” y permitira
otros 5 archivos. Repetir la operacion tantas veces como sea necesario.

Tener en cuenta que la sumatoria de los archivos no debe ser superior a 15 Mb por cada
“Guardar” que se haga.
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Retomar un Rechazo Salvable del
Banco
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En caso de encontrarse errores en la confeccion de la solicitud o en la documentacion de
respaldo presentada, el operador del Banco podra realizar dos tipos de rechazo de la misma:

- Rechazo definitivo: la solicitud no podra volverse a retomar.
- Rechazo salvable: la solicitud podra volverse a retomatr.
Esta situacion la podra observar desde el panel de consulta de solicitudes.

A continuacion describiremos el procedimiento para retomar una solicitud que se ha
rechazado en forma salvable.
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Ingrese a “Carga” y alli seleccione “Solicitudes en preparacion/Salvable”

@ Banco Comafi - Empresas %
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Pago a Proveedores Pago de Servicios Custedia de Cheques

Consultas Transaccones Administracidn

Carga Consuftas  Autorizacion
Preparacian de Solicitudes Nuevas

Preparacion de Lig. de Importacion

Preparacion de Lig. de Transf, Recibidas

- B Pesos Délares

Solicitudes en Preparacién [ Salvables
Cuenta Corniente 28.305,67 0,00
28.305,67 0,00

Total

& 2008 Banco Comafi, Todos los derechos reservados. Politica de privacidad | Medidas de Seguridad
Banco Comafi recomienda |z utilizacidn del navegador Microsoft® Internet Explorer® versién 6.
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Si conoce el numero de solicitud puede filtrar por el mismo, o puede seleccionar por estado y
elegir “Rechazo salvable” Clic en “Ir”
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Seleccione desde el nUmero de solicitud para abrir la misma
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Datos a Consultar o
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Estado Solicitud Rechazo Salvable ’;

Mo N o Tipo Soli .| Fecha Origen Divisa Importe Usuario Estado

Apertura de Credito Documentario irevocable 14/03/2016 uso 25,00 =salill  Rechazo Salvable
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Podra observar el comentario del operador indicando el motivo del rechazo sin hacer
cambios
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Consuitas Transacaones Administracidn Pago a Proveedores Page de Servicos Custedia de Cheques Inversiones

Carga Consultas  Autorizacidn

Solicitudes en Preparacion [ Salvables

Apertura de Crédito Documentario Irrevocable. | Datos Basicos

Nr.Operacion: | Nr.Solicitud: 737 | Estado: Rechazo Salvable

(ﬁlt&ﬂd]u ntarfactura proforma >
Solicitud

Divisa (*)

Importe (*)

Cuenta bancaria (*)

Beneficiario existente ~

& 2008 Banco Comafi, Todos los derechos reservados. Politica de privacidad | Medidas de Seguridad
Banco Comafi recomienda |z utilizacidn del navegador Microsoft® Intermet Explorer® version 6.
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No permitira realizar modificaciones, podra ver la solicitud y debera navegar la misma
haciendo clic en “Siguiente” hasta llegar a la ultima pagina.
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Haga clic en “Corregir”
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Nr.Operacion: | Nr.Solicitud: 737 | Estade: Rechazo Salvable

MNombre Descripcion Descargar
carajpg Otra Documentacion Respaldatoria 9
Aperturs-de-Credito-Documentario-irrevocsble.pdf Formulario generado automsticsments (0]
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La operacion pierde el estado “Rechazada” y vuelve al estado “Ingresada”. Puede volver a
retomarla para realizar los cambios
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Consuitas Transacaones Administracidn Pago a Proveedores Page de Servicos Custedia de Cheques
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r |

Solicitud Reingresada con éxite. La solicitud est3 disponible para ser corregida.

o Aceptar
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Vuelva a ingresar a “Solicitudes en Preparacion/Salvables”
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Busque la solicitud
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Seleccionela e ingrese desde el niumero de la solicitud
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Carga Consultas  Autorizacidn

licitudes en Prep ion [ Salvabl

NO Solicitud | 737

NO Operacién | Seleccianar

Estado Solicitud ~ [Tngresada

N¢ Operacion Tipo Solicitud Facha Origen Divisa Importe Usuario Estado
Aperhura de Credito Documentario irmevocable 14/03/2016 usD 25,00 Ingresada
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Desde aqui continuar y realizar las modificaciones requeridas y al finalizar hacer clic en
“Confirmar”. Luego tendr&a que volver a autorizarla
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Nr.Operacion: | Nr.Solicitud: 737 | Estado: Ingresada
# Faltaadjuntarfactura proforma

Solicitud

Divisa (*)  |USD - DOLARES U.S.A. [v]
Importe (*} [ 25.00
Cuenta bancaria (*) IDDSD-BGESS—S v |6

Beneficiario existente I Saleccionar E
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Una vez confirmada con éxito la carga de la solicitud, el autorizante debe ingresar al menu
de autorizacion.

Desde alli podréa visualizar toda la carga del formulario virtual, pasando pantalla por pantalla
sin posibilidad de modificar, solo pudiendo Rechazar o Autorizar colocando el codigo
proporcionado por el Token.

Adicionalmente, una vez que el usuario culminé con la carga, el sistema genera
automaticamente un formulario en PDF, similar al formulario manual, conteniendo todos los
datos de la operacion, el cual podra imprimir si lo desea.
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En el mend de autorizacion encontrara todas las solicitudes pendientes de autorizar
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Autorizacion

~
Solicitud Operacién | Divisa P \p
Pendiente
567 Pago d= Impartacionas OPT 18/08/2017 usp 1.357,00 i
Autorizacion
Pandiente
568 Salicitud da Transferencia al Exterior 1B/08/2017 usp 78.900,00 s
Autorizacion
7 Pandiente
565 Saolicitud de Transferencia al Exterior 18/08/2017 usp 589,00
Autarizacidn
Cobro de Expertadones con Cierre de Pendiente
570 OPE-94-103161 z 18/08/2017 usp 76,78 i
Cambio Autorizacian
Cobro de Expertadiones con Cierre de Paendiente
571 OPE-94-103161 4 18/08/2017 usD 76,78 P
Cambio Autorizacian
y s Pandienta W
572 OPE-94-103161  Cobro de Expertacdones con Aplicacion 18/08/2017 usp 76,78 T
Autorizacidn
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Busque y seleccione la solicitud que se desea autorizar haciendo clic sobre el nimero de la
misma
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. Empresa e Usuario

Transacaones Administracidn Pago a Proveedores Pago de Servicios Custedia de Cheques

Carga Consultas  Autorizacidn

Autorizacion
Cobro de Exportadones con Ciarre de Pendiente ~

571 CPE-94-103161 : 18/08/2017 uso 76,78 SEE
Cambio Autorizacicn

Pendients

572 OPE-94-103161 Cobro de Exportzciones con Aglicadion 18/08/2017 uso 76,78 S
Autorizacion

CDE-94- Pendiente

Cobro de Exportacianes can Aplicacion 18/08/2017 usp 500,00 s
28345/1 Autorizacion

Cobro de Exportacones con Cierre de Pendients

574 OPE-94-103161 : 18/08/2017 uso 76,78 S
Cambio Austorizacidn

) . ) Pendiente

977 OPE-94-103161 Cobro de Exportadones con Aplicacion 18/08/2017 usp 76,78 T
Autorizacidn

Pendiente

78 OPE-94-132840 Ordenes de Pago Recibidas del exterior 18/08/2017 UsD  £30.108,00 it
Autorizacidn

@ 2-3-4-5-58 @ W
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Mostrara la solicitud sin permitir modificar los datos volcados, avance con “Siguiente” hasta
la ultima pantalla
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Autorizacion
| Ordenes de Pago Recibidas del Exterior | Datos iniciales de Ia solicitud N
Nr.Operacion: OPE-94-132840 | Ni licitud: 978 | Estado: i
Solicitamos a Uds. procedan a realizar la sigui liquidacion de doalasi i que detall:
Orden de pago N© OPE-94-132840
Nombre Divisa l?.O!_{\RE.S UEA
Importe [ 620,108.00
Salde 630,108.00
Importe a liquidar (*) | 630_, LG_B.DD |
Cuenta bancaria en pesos (*)  |00B0-80267-2 E| v
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La ultima pantalla mostrara los documentos adjuntos mas uno generado automaticamente
que es el formulario virtual el cual podra imprimir si lo desea o guardarlo
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Transacaones Administracidn Pago a Proveedores Pago de Servicios Custedia de Cheques

Carga Consultas  Autorizacidn

Autorizacion

~
Nr.Operacion: OPE-94-132840 | Nr. 978 | Estado:
di
Nombre Descripcion Descargar
IS Otra Documentacion Respaldatoria @
Ordenes-de-Pago-Redbidas-del-axterior.pdf F generado amente E
@ Le recardames gue las solicitudes Aprobadas después de las 14:00hs. seran procesadas el dia habil siguiente.
Autorizacion Comafi Token Empresas
W

I@ Anterior '9 Rechazar @ Autorizar
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Vista del formulario virtual generado automaticamente por el sistema

{3 Ordenes-d

Archive Edicion Ver Ventana Ayuda

E Abrir

SR e B = | %) (¥ /1 | (=) () | | o 3 | @ Herramientas Rellenar y firmar Comentario
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BANCO COMAFI o ORDENES DE PAGO RECIBIDAS DEL EXTERIOR

N°: 978 Hoja 1 de 1
SOLICITUD DE LIQUIDACION
Sucursal: 94 Lugar: Capital Federal Fecha: 29 de septiembre de 2017

Solicitamos a Uds. procedan a realizar la siguiente liquidacion de acuerdo a las instrucciones que detallamos:

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre y Apellido o Razon Social: MACOFI S.A.

Calle: Las perdices Numero: 555 Piso: 3 Depto: A
Codigo Postal: 1107 Localidad: CAPITAL FEDERAL Provincia: Capital Federal

Teléfono: E-Mail: Nombre Contacto:

FAX: CUll / CUIL / CDI o lipo y N* Documento de ldentidad: 30-256985/9-1
Moneda: USD Importe de la transferencia en numeros: 630,106.00

Importe y moneda de la transferencia en letras: DOLARES U.S A. seiscientos treinta mil ciento ocho con 00/100 -——-—

Cod. Concepto: S21 - Servicios relacionados con el comercio Importe del Concepto: 630,108.00
Cod. Concepto: Importe del Concepto: 0.00
Cod. Concepto: Importe del Concepto: 0.00

m
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Coloque el codigo entregado por el Token y seleccione “Autorizar”
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1as
0810-122-6622 {4’ Cambiar Cambiar :
d Q Emnpresa Q Usuatio D =

Administracidn Pago a Proveedores Pago de Servicios Custedia de Cheques

Cédigo de soguridng

~
Bvggion Respaldatoria
del-exterior.pdf Formulario generado aut @
L] o # .
Takan Ayucta Canfy Sal solicitudes Aprobadas después de las 14:00hs. serdn procesadas el dia habil siguiente.
Autorizacion Comafi Token Empresas
W

Anterior

9 Rechazar @ Autorizar |
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iFelicitaciones, la solicitud ha sido autorizada!. La misma se encuentra ahora en analisis del
Banco
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Consuitas Transacaones Administracidn Pago a Proveedores Page de Servicios Custedia de Cheques
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Autorizacion

C 3

Operacidn Autorizada Totalmente, la misma queda & disposicidn del Banco.

( e Aceptar
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